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ПОЛИТИКА 

ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ «ЭВЕРКОД ЛАБ» 

 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных (далее – «Политика») 
определяет порядок, цели, способы, условия и принципы обработки персональных данных, а также 
перечень мер, предпринимаемых обществом с ограниченной ответственностью «Эверкод Лаб» (далее 
– «Оператор») для обеспечения безопасности и конфиденциальности обрабатываемых персональных 
данных.  

1.2. Политика разработана во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 
152-ФЗ «О персональных данных» (далее – «Закон о персональных данных») и иных нормативно-
правовых актов Российской Федерации в области персональных данных.  

1.3. Действие Политики распространяется на все процессы Оператора, в рамках которых 
осуществляется обработка персональных данных субъектов персональных данных. 

1.4. Во исполнение требований Закона о персональных данных Оператор обеспечивает 
неограниченному кругу лиц доступ к Политике, которая публикуется в свободном доступе в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте Оператора https://evercodelab.ru/.  

 
2. ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ПОЛИТИКЕ 

Автоматизированная 
обработка ПДн 

обработка персональных данных с помощью средств вычислительной 
техники 

Безопасность ПДн правовые, организационные и технические меры, направленные для 
защиты ПДн от неправомерного или случайного доступа к ним, 
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 
предоставления, распространения персональных данных, а также от 
иных неправомерных действий в отношении персональных данных 

Биометрические 
персональные данные  

сведения, которые характеризуют физиологические и биологические 
особенности человека, на основании которых можно установить его 
личность и которые используются Оператором для установления 
личности субъекта персональных данных 

Блокирование 
персональных данных 

временное прекращение обработки ПДн (за исключением случаев, если 
обработка необходима для уточнения ПДн) 

Законодательство 
Российской Федерации 

законы, иные нормативные правовые акты, действующие на 
территории Российской Федерации, в том числе акты уполномоченных 
государственных органов, международные договоры, действующие в 
Российской Федерации 

Информационная 
система персональных 
данных (ИСПДн) 

совокупность содержащихся в базах данных ПДн и обеспечивающих 
их обработку информационных технологий и технических средств 

Материальный носитель 
ПДн 

бумажный, электронный, машинный и прочие носители информации, 
используемые для воспроизведения (в том числе копирования, 
скачивания, сохранения, записи) и/или хранения информации, 

https://evercodelab.ru/
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содержащей персональные данные, обрабатываемой в 
автоматизированном виде (с использованием средств вычислительной 
техники) и не автоматизированном виде (без использования средств 
вычислительной техники) 

Обработка персональных 
данных 

любое действие (операция) или совокупность действий (операций), 
совершаемых с использованием средств автоматизации или без 
использования таких средств с персональными данными, включая 
сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

Персональные данные 
(ПДн) 

любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному 
или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 
данных) 

Пользователь сайта физическое лицо, которое прошло через процедуру авторизации на 
любом сайте Оператора 

Посетитель сайта физическое лицо, которое посетило любой сайт Оператора или 
совершило на нем какое-либо действие 

Предоставление 
персональных данных 

действия, направленные на раскрытие персональных данных 
определенному лицу или определенному кругу лиц 

Распространение 
персональных данных 

действия, направленные на раскрытие персональных данных 
неопределенному кругу лиц 

Сайты Оператора сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
владельцем которых является ООО «Эверкод Лаб», в том числе:  
https://evercodelab.ru/, эверкодлаб.рф  

Субъект ПДн физическое лицо, к которому относятся соответствующие 
персональные данные или которое может быть определено с помощью 
ПДн 

Трансграничная 
передача персональных 
данных 

передача персональных данных на территорию иностранного 
государства органу власти иностранного государства, иностранному 
физическому лицу или иностранному юридическому лицу 

Файлы Cookies  небольшие текстовые файлы, сохраняемые на устройстве субъекта 
ПДн, для хранения информации о предпочтениях и действиях 

 
3. ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

3.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных на основе следующих 
принципов: 

3.1.1. Обработка ПДн осуществляется для выполнения возложенных законодательством 
Российской Федерации на Оператора функций, полномочий и обязанностей в области персональных 
данных;  

3.1.2. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей. Не допускается обработка ПДн, несовместимая с целями сбора 
персональных данных; 

3.1.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 
обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

3.1.4. Обработке подлежат только те персональные данные, которые отвечают целям 
их обработки; 

https://evercodelab.ru/
https://xn--80acbie4aiwq1k.xn--p1ai/
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3.1.5. Содержание и объем обрабатываемых ПДн должны соответствовать заявленным целям 
обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к 
заявленным целям их обработки; 

3.1.6. При обработке ПДн должны быть обеспечены точность персональных данных, их 
достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки 
персональных данных. Оператор должен принять необходимые меры либо обеспечить принятие по 
удалению или уточнению неполных или неточных данных; 

3.1.7. Хранение ПДн осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта ПДн, не 
дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иной срок хранения 
персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных. 

 
4. УСЛОВИЯ И СПОСОБЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХХ ДАННЫХ 

4.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных на условиях, определенных 
законодательством Российской Федерации, а именно: 

4.1.1. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта ПДн на 
обработку его персональных данных; 

4.1.2. Обработка ПДн необходима для достижения целей, предусмотренных международным 
договором или законом, для осуществления и выполнения возложенных действующим 
законодательством Российской Федерации на Оператора функций, полномочий и обязанностей; 

4.1.3. Обработка ПДн необходима для исполнения договора, стороной которого либо 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также 
для заключения договора по инициативе субъекта ПДн или договора, по которому субъект 
персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем; 

4.1.4. Обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 
жизненно важных интересов субъекта ПДн, если получение согласия субъекта персональных данных 
невозможно; 

4.1.5. Обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 
интересов Оператора или третьих лиц, либо для достижения общественно значимых целей при 
условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта ПДн. 

4.2. Персональные данные обрабатываются Оператором как с помощью средств 
вычислительной техники, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (по внутренней сети Оператора) – автоматизированная обработка, так и без использования 
таких средств – неавтоматизированная обработка, и могут быть представлены как на бумажных, так и 
на электронных носителях. 

4.3. При сборе ПДн, в том числе с помощью информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение обрабатываемых персональных данных только на территории 
Российской Федерации. 

 
5. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

5.1. Правовыми основаниями обработки Оператором персональных данных являются 
нормативно-правовые акты, локальные документы, во исполнение которых и в соответствии с 
которыми ООО «Эверкод Лаб», как Оператор ПДн, осуществляет обработку персональных данных, в 
том числе: 

5.1.1. Конституция Российской Федерации; 
5.1.2. федеральные законы и принятые на их основе нормативные правовые акты, включая, 

но не ограничиваясь: 
● Гражданский кодекс Российской Федерации; 
● Трудовой кодекс Российской Федерации; 
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● Налоговый кодекс Российской Федерации; 
● Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
● Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 
● Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»; 
● Постановление Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований 

к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»; 
● Постановление Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения 

об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации»; 

5.1.3. Устав ООО «Эверкод Лаб»; 
5.1.4. Локальные нормативные акты Оператора;  
5.1.5. Договоры, заключаемые Оператором и субъектами персональных данных;  
5.1.6. Согласие субъектов ПДн на обработку персональных данных.  

 
6. КАТЕГОРИИ И ПЕРЕЧНИ ПДн, ЦЕЛИ, ОСНОВАНИЯ И СПОСОБЫ ОБРАБОТКИ, 

КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПДн 
6.1. Оператор осуществляет сбор персональных данных только в объеме, необходимом для 

реализации заявленных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с 
целями сбора ПДн. 

6.2. Оператор вправе обрабатывать персональные данные, относящиеся к специальным 
категориям и касающимся, в частности, расовой и национальной принадлежности, политических 
взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья и интимной жизни, а также 
биометрические персональные данные только при наличии письменного согласия субъекта ПДн на 
обработку таких персональных данных за исключением случаев, прямо предусмотренных 
действующим законодательством Российской Федерации. 

6.3. Оператор имеет право осуществлять трансграничную передачу персональных данных, 
при этом выполняя требования, предъявляемые к осуществлению трансграничной передачи 
персональных данных, предусмотренные ст. 12 Закона «О персональных данных». 

6.4. Информация о категориях и перечнях ПДн, о целях, основаниях и способах обработки 
ПДн, а также о субъектах персональных данных указана в Приложении № 1 к настоящей Политике.  
 

7. ОБСЕПЕЧЕНИЕ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ И БЕЗОПАСНОСТИ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

7.1. В целях обеспечения безопасности персональных данных, для недопущения 
неправомерного или случайного доступа к ПДн и совершения иных неправомерных действий в 
отношении ПДн, Оператор принимает необходимые и достаточные правовые, организационные и 
технические меры в сфере обработки персональных данных. 

7.1.1. К правовым мерам относятся: 
● разработка локальных нормативных актов Оператора по вопросам обработки 

персональных данных, а также иных документов, направленных на выявление и предотвращение 
нарушений законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений;  

● осуществление внутреннего контроля соответствия принципов, целей и оснований 
обработки персональных данных, производимой Оператором, Закону о персональных данных, 
соответствующим нормативно-правовым актам, Политике и иным локальным актам Оператора; 

● отказ от любых способов обработки персональных данных, не соответствующих целям, 
заранее предопределенным Оператором. 

7.1.2. Организационные меры включают в себя:  
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● назначение лица, ответственного за организацию обработки ПДн, определение 
корреспондирующих функций и обязанностей;  

● обеспечение доступа к персональным данным только минимальному необходимому 
количеству работников Оператора и только в целях выполнения ими их должностных обязанностей; 

● установление правил доступа к ПДн, обрабатываемым в ИСПДн; 
● ознакомление работников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку 

ПДн, с положениями законодательства Российской Федерации и локальными актами Оператора в 
области обработки и защиты ПДн; 

● определение мест хранения персональных данных в условиях, гарантирующих их 
сохранность и исключающих несанкционированный доступ к ним; 

● обеспечение сохранности и учета материальных носителей персональных данных. 
7.1.3. Под техническими мерами понимаются: 
● использование системы двухфакторной аутентификация при работе с ПДн с помощью 

средств вычислительной техники; 
● регулярное резервное копирование информации на выделенное защищенное 

хранилище с возможностью восстановления ПДн; 
● использование оборудования, обладающего повышенным уровнем встроенной защиты 

от внешних угроз; 
● блокирование сеанса доступа в информационную систему после установленного 

времени бездействия работника Оператора; 
● определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в ИСПДн 

Оператора, формирование на их основе моделей угроз; 
● ведение детального логирования событий безопасности на каждом сетевом узле и 

сервере для фиксации попыток и фактов доступа к ресурсам, обрабатывающим персональные данные; 
● применение строгих правил информационной безопасности для защиты серверов, 

обрабатывающих ПДн, с ограничением круга лиц, имеющих к ним доступ; 
● обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным 

и принятие мер, в том числе мер по обнаружению, предупреждению и ликвидации последствий 
компьютерных атак на информационные системы персональных данных и по реагированию на 
компьютерные инциденты в них (восстановление персональных данных, модифицированных или 
уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним). 

7.2. Общество постоянно повышает уровень безопасности персональных данных субъектов 
и, при обнаружении несоответствий, в самые короткие сроки устраняет их причины. 

7.3. Оператор обеспечивает конфиденциальность персональных данных, не раскрывает их 
третьим лицам и не распространяет персональные данные без согласия субъекта ПДн, кроме случаев: 

● если персональные данные содержатся в общедоступных источниках или есть согласие 
субъекта ПДн для распространения; 

● если информация подлежит обязательному раскрытию третьим лицам, включая 
судебные и государственные органы в случаях, прямо предусмотренных нормативно-правовыми 
актами Российской Федерации, обязательными для исполнения Оператором. 
 

8. СРОКИ ОБРАБОТКИ, ХРАНЕНИЯ И УСЛОВИЯ ПРЕКРАЩЕНИЯ ОБРАБОТКИ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

8.1. Сроки обработки и хранения персональных данных для конкретных категорий ПДн 
указаны в Приложении № 1 к настоящей Политике. 

8.2. В любом случае, срок обработки и хранения персональных данных не должен 
превышать:  

● срок, необходимый для достижения цели обработки персональных данных; 
● срок, нормативно установленный действующим законодательством РФ; 
● срок, определенный в согласии на обработку ПДн; 
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● срок, указанный в договоре между субъектом ПДн и Оператором, для исполнения 
которого осуществлялась обработка персональных данных. 

8.3. Оператор прекращает обработку и хранение персональных данных в следующих 
случаях: 

● достижения цели обработки ПДн; 
● отзыва субъектом ПДн согласия на обработку его ПДн; 
● обращения субъекта ПДн к Оператору с требованием о прекращении обработки 

персональных данных; 
● выявления неправомерной обработки ПДн. 
 

9. УТОЧНЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  
9.1. В случае подтверждения факта неточности ПДн или неправомерности их обработки 

ПДн подлежат уточнению в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а 
обработка устаревших данных прекращается. 

9.2. При наступлении условий, указанных в пункте 8.3 настоящей Политики, Оператор 
уничтожает персональные данные в порядке и сроки, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации.  

9.3. Уничтожение ПДн должно исключать возможность их восстановления программными 
или физическими методами. 

9.4. Уничтожение персональных данных на бумажных носителях производится путем 
механического нарушения целостности носителя, не позволяющего произвести восстановление 
персональных данных. 

9.5. Уничтожение персональных данных на электронных носителях производится путем 
удаления информации с носителей с гарантией отсутствия остаточной информации.  

9.6. Факт уничтожения ПДн должно быть документально подтвержден актом об 
уничтожении носителей. 

 
10. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ФАЙЛОВ COOKIES 

10.1. Оператор использует средства веб-аналитики с целью общего анализа использования 
сайтов, для обеспечения более эффективного функционирования сайтов Оператора и обеспечения 
удобства просмотра их страниц. 

10.2. На сайтах Оператор использует как собственные файлы Cookies, так и сторонние 
системы аналитики – Яндекс для обработки собираемых данных. 

10.3. Сайты Оператора используют разные типы файлов Cookies, а именно:  
● необходимые файлы Cookies – файлы, обеспечивающие надлежащее 

функционирование сайтов Оператора; 
● функциональные файлы Cookies позволяют улучшить опыт работы пользователя с 

сайтами и оценить эффективность их работы; 
● аналитические файлы Cookies – файлы, предназначенные для сбора статистической 

информации об использовании сайтов. 
10.4. На сайте https://evercodelab.ru/ Оператор используют следующие виды файлов Cookies:  

Название 
файла 
Cookie 

Поставщик 
файла 
Cookie 

Тип файла Cookie 

Срок 
действия 

файла 
Cookie 

Назначение файла Cookie 

_ym_d Яндекс Функциональный, 
аналитический 

2 года Регистрирует дату первого 
посещения ресурса пользователем в 
целях аналитики сессионной 
активности. 

https://evercodelab.ru/
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_ym_uid Яндекс Функциональный, 
аналитический 

2 года Присваивает и хранит уникальный 
идентификатор (UID) для 
дифференциации посетителей в 
аналитических системах. 

_ym_visorc Яндекс. 
Метрика 

Функциональный, 
аналитический 

1 год Обеспечивает функционирование 
технологии записи сессий. 

_ym_isad Яндекс 
Метрика 

Функциональный, 
аналитический 

1 год Определяет демонстрацию 
рекламных материалов посредством 
инструментов аналитической 
платформы 

yuidss Яндекс Функциональный, 
аналитический 

2 года Дополнительный идентификатор, 
связанный с файлом Cookies 
yandexuid. Используется для 
обеспечения безопасности и 
целостности данных сессии. 

yandexuid Яндекс. 
Метрика 

Функциональный, 
аналитический 

2 года Основной идентификатор браузера 
(пользователя), который 
используется для сбора статистики, 
анализа аудитории и подсчета 
уникальных посещений. 

ymex Яндекс Функциональный, 
аналитический 

2 года Используется для атрибуции трафика 
и анализа эффективности рекламных 
кампаний посредством фиксации 
переходов с рекламных источников. 

i Яндекс. 
Метрика 

Функциональный, 
аналитический 

2 года Содержит служебные метаданные 
(временные метки истечения срока 
действия) для управления 
жизненным циклом основных 
идентификаторов. 

bh Яндекс Функциональный, 
аналитический 

2 года Выполняет служебную 
(техническую) функцию 
идентификации и регистрации факта 
визита пользователя на ресурс. 

yabs-sid Яндекс Функциональный, 
аналитический 

в рамках 
сессии 

Присваивает уникальный временный 
идентификатор сессии для 
корректного учёта визитов и 
последующего анализа 
поведенческих действий 
пользователя в пределах единой 
сессии. 

_yasc Яндекс Функциональный, 
аналитический 

2 года Используется для обеспечения 
безопасности и предотвращения 
накрутки статистических и 
рекламных показателей. 

 
10.5. На сайте эверкодлаб.рф Оператор использует следующие виды файлов Cookies:  

Название 
файла 
Cookie 

Поставщи
к файла 
Cookie 

Тип файла 
Cookie 

Срок 
действи
я файла 
Cookie 

Назначение файла Cookie 

receive-
cookie-

deprecation 

Яндекс Функциональны
й, необходимый 

1 год Используется для управления 
устаревшими типами файлов 
Cookies, обеспечения 
совместимость. 

https://xn--80acbie4aiwq1k.xn--p1ai/
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sessar Яндекс Функциональны
й 

1 год Обеспечивает аутентификацию 
пользователя и сохранение сессии в 
сервисах Яндекс. 

sessionid2 Яндекс Необходимый 1 год Содержит основной идентификатор 
сессии пользователя, необходим для 
корректной работы сервисов. 

skid Яндекс Аналитический 1 год Уникальный идентификатор сессии 
для аналитических целей. 

sync_cooki
e_ok 

Яндекс. 
Метрика 

Аналитический 1 сутки Подтверждение синхронизации 
файла Cookie между доменами для 
корректной работы Яндекс 
Метрики. 

tildasid Сайт  Необходимый 1 сутки Идентификатор сессии пользователя 
на сайте, без которого невозможна 
работа форм, корзины и других 
интерактивных элементов. 

tildauid Сайт Аналитический 4 месяца Используется для сбора аналитики о 
посещениях и распознавания 
возвратов. 

yabs-sid Яндекс. 
Метрика 

Аналитический в рамках 
сессии 

Идентификатор сессии для подсчета 
визитов и анализа поведения в 
рамках одной сессии. 

yandex_log
in 

Яндекс Функциональны
й 

1 год Запоминает логин пользователя для 
удобства и автоматического входа в 
сервисы Яндекса. 

yandexuid Яндекс. 
Метрика 

Аналитический 11 
месяцев 

Необходим для сбора статистики, 
анализа аудитории и подсчета 
уникальных посещений. 

yandexuid Яндекс. 
Метрика 

Аналитический 1 месяц Необходим для сбора статистики, 
анализа аудитории и подсчета 
уникальных посещений. 

yashr Яндекс  Функциональны
й 

11 
месяцев 

Обеспечивает работу кнопок 
«Поделиться» от Яндекса. 

ymex Яндекс 
Метрика 

Аналитический 11 
месяцев 

Хранит метаданные о времени 
истечения основных файлов 
Cookies. 

ymex Яндекс 
Метрика 

Аналитический 1 год Хранит метаданные о времени 
истечения основных файлов 
Cookies. 

yp Яндекс. 
Метрика 

Аналитический 1 месяц Используется для определения 
времени окончания сессии 
пользователя на сайте. 

yuidss Яндекс Функциональны
й, необходимый 

1 месяц Дополнительный идентификатор, 
который используется для 
обеспечения безопасности и 
целостности данных сессии. 

yuidss Яндекс Функциональны
й, необходимый 

1 месяц Дополнительный идентификатор, 
который используется для 
обеспечения безопасности и 
целостности данных сессии. 

10.6. Посетители и пользователи сайтов Оператора имеют возможность самостоятельно 
управлять параметрами использования файлов Cookies в настройках своего браузера. 
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11. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ НОРМ В ОБЛАСТИ ОБРАБОТКИ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

11.1. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется лицом, 
ответственным за организацию обработки персональных данных у Оператора. 

11.2. Каждый работник Оператора, получающий для работы документы, содержащие ПДн 
субъектов персональных данных, несет ответственность за сохранность носителя и 
конфиденциальности полученных данных. 

11.3. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и 
нормативных актов в сфере обработки и защиты персональных данных определяется в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации. 

 
12. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

12.1. Настоящая Политика вступает в силу с момента ее опубликования на сайте Оператора 
и действует бессрочно.  

12.2. Оператор оставляет за собой право вносить изменения и дополнения в Политику. Новая 
редакция Политики вступает в силу с момента ее опубликования на сайте или обеспечения 
неограниченного доступа иным образом, если иное не предусмотрено новой редакцией Политики. 

12.3. По любым вопросам, связанным с настоящей Политикой, а также по вопросам отзыва 
согласия на обработку ПДн и требований о прекращении обработки ПДн, субъект персональных 
данных вправе обратиться к Оператору путем направления письма по адресу: 198035, г. Санкт-
Петербург, вн.тер.г. муниципальный округ Екатерингофский, ул. Степана Разина, д. 8А, литера А, 
помещ. 13-Н либо путем направления на электронную почту: hello@evercodelab.com. 

12.3.1. Запрос субъекта ПДн может быть составлен в произвольной форме, но должен 
содержать следующие сведения: фамилию, имя, отчество (при наличии); адрес места жительства; 
данные документа, удостоверяющего личность (наименование, номер, дата выдачи, орган, выдавший 
документ); контактные данные (номер телефона, имя пользователя в Telegram, адрес электронной 
почты); сведения об участии субъекта ПДн в отношениях с Оператором (номер договора, дата 
заключения договора) либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки ПДн 
Оператором, подпись субъекта ПДн, а также дату обращения.  

12.4. Оператор и его работники не отвечают на запросы, связанные с обработкой 
персональных данных, поступившие по телефону или иными способами, поскольку в таком случае 
отсутствует возможность идентифицировать личность субъекта ПДн.

mailto:hello@evercodelab.com
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Приложение № 1  
к Политике обработки персональных данных Общества с ограниченной ответственностью «Эверкод Лаб», 

утвержденной Приказом от 06.03.2026 № 3-ОД 
 

Субъекты ПДн Цель обработки 
ПДн Перечень обрабатываемых ПДн Основание 

обработки ПДн 
Способы (виды) 
обработки ПДн 

Сроки обработки и 
хранения ПДн 

Практиканты Прохождение 
студентами 
колледжей и ВУЗов 
учебной/производст
венной практики / 
прохождение 
стажировок в 
структурных 
подразделениях 
Оператора 
 
Отбор соискателей 
на замещение 
вакантных 
должностей и 
формирование 
кадрового резерва 

● фамилия, имя, отчество (при 
наличии); 

● дата рождения; 
● пол; 
● сведения о документе, 

удостоверяющим личность; 
● сведения о гражданстве; 
● сведения о месте жительства или 

пребывания; 
● контактные данные (номер телефона, 

адрес электронной почты, имя 
пользователя в мессенджере 
Telegram);  

● сведения об образовании; 
● сведения о личностных знаниях, 

умениях и навыках;  
● иные персональные данные, 

дополнительно предоставляемые 
субъектом ПДн. 

Согласие субъекта 
ПДн на обработку 
персональных 
данных. 

Смешанная обработка: 
автоматизированная (по 
внутренней сети 
Оператора, с передачей по 
сети Интернет) и 
неавтоматизированная (на 
бумажных носителях).  

До достижения цели 
обработки 
персональных данных 
или утраты 
необходимости ее 
достижения, отзыва 
согласия на обработку 
персональных данных, 
если иное не 
предусмотрено 
законом. 

Кандидаты на 
вакантные 
должности  

Отбор соискателей 
на замещение 
вакантных 
должностей и 
формирование 
кадрового резерва 

● фамилия, имя, отчество (при 
наличии); 

● дата рождения; 
● место рождения; 
● пол; 
● сведения о гражданстве; 
● сведения о месте жительства или 

пребывания; 
● данные документа, подтверждающего 

право иностранного гражданина на 

Согласие субъекта 
ПДн на обработку 
персональных 
данных. 

Смешанная обработка: 
автоматизированная (по 
внутренней сети 
Оператора, с передачей по 
сети Интернет) и 
неавтоматизированная (на 
бумажных носителях).  

До достижения цели 
обработки 
персональных данных 
или утраты 
необходимости ее 
достижения, отзыва 
согласия на обработку 
персональных данных, 
если иное не 
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пребывание (проживание) в 
Российской Федерации;  

● сведения о праве на трудовую 
деятельность (для иностранных 
граждан); 

● контактные данные (номер телефона, 
адрес электронной почты);  

● сведения об образовании; 
● сведения о трудовой деятельности 

(текущей и предшествующей);  
● сведения о воинском учёте; 
● сведения о личностных знаниях, 

умениях и навыках;  
● сведения о семейном положении; 
● фотографическое изображение лица;  
● рекомендации;  
● иные персональные данные, 

дополнительно предоставляемые 
кандидатом в рамках резюме и 
сопроводительных письмах. 

предусмотрено 
законом. 

Работники (в том 
числе бывшие 
работники) 
Оператора 
 

Обеспечение 
трудовых прав и 
управление 
персоналом 

● фамилия, имя, отчество (при 
наличии); 

● дата рождения; 
● место рождения; 
● пол; 
● сведения о гражданстве; 
● сведения о документе, 

удостоверяющем личность; 
● СНИЛС; 
● ИНН; 
● сведения о месте жительства или 

пребывания; 
● контактные данные (номер телефона, 

адрес электронной почты, имя 
пользователя в мессенджере 
Telegram);  

● сведения об образовании; 

Действующее 
законодательство 
Российской 
Федерации; 
 
Трудовой договор, 
стороной которого 
является субъект 
ПДн, 
дополнительные 
соглашения к нему;  
 
Согласие субъекта 
ПДн на обработку 
персональных 
данных. 
 

Смешанная обработка: 
автоматизированная (по 
внутренней сети 
Оператора, с передачей по 
сети Интернет) и 
неавтоматизированная (на 
бумажных носителях).  

До достижения цели 
обработки 
персональных данных 
или утраты 
необходимости ее 
достижения, отзыва 
согласия на обработку 
персональных данных, 
если иное не 
предусмотрено 
законом. 
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● сведения о трудовой деятельности 
(текущей и предшествующей);  

● табельный номер работника; 
● сведения о состоянии здоровья, 

необходимые для определения 
пригодности для выполнения 
поручаемой работы; 

● сведения о нетрудоспособности; 
● сведения о несчастных случаях;  
● сведения о доходах;  
● сведения о личностных знаниях, 

умениях и навыках;  
● сведения о семейном положении, в 

том числе свидетельство о 
заключении / расторжении брака; 

● сведения о воинском учете; 
● сведения о служебных командировках 

/ служебных поездках; 
● сведения о членстве в общественных 

организациях, выборных и 
избирательных органах; 

● сведения о приговоре суда, 
вступившим в законную силу; 

● свидетельство о смерти; 
● реквизиты банковской карты (в том 

числе номер расчетного и лицевого 
счета) для перечисления заработной 
платы; 

● фотографическое изображение лица;  
● иные персональные данные, 

дополнительно предоставляемые 
субъектом ПДн Оператору. 

Дополнительно в отношении 
иностранных граждан обработке 

подлежат ПДн 
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● паспорт иностранного гражданина; 
● данные миграционной карты; 
● данные документа, подтверждающего 

право иностранного гражданина на 
пребывание (проживание) в 
Российской Федерации;  

● сведения о праве на трудовую 
деятельность. 

Родственники 
работников 
Оператора 

Исполнение 
требований 
законодательства в 
сфере социального 
обеспечения  

● фамилия, имя, отчество (при 
наличии); 

● дата рождения; 
● пол; 
● степень родства; 
● сведения о состоянии здоровья; 
● сведения о социальном обеспечении и 

льготах; 
● сведения о воинском учете; 
● контактные данные (номер телефона, 

адрес электронной почты, имя 
пользователя в мессенджере 
Telegram). 

Согласие субъекта 
ПДн на обработку 
персональных 
данных.  
 
 

Смешанная обработка: 
автоматизированная (по 
внутренней сети 
Оператора, с передачей по 
сети Интернет) и 
неавтоматизированная (на 
бумажных носителях).  

До достижения цели 
обработки 
персональных данных 
или утраты 
необходимости ее 
достижения, отзыва 
согласия на обработку 
персональных данных, 
если иное не 
предусмотрено 
законом. 

Участники 
Оператора и 
бенефициарные 
владельцы 

Исполнение 
требований 
законодательства о 
бенефициарных 
владельцах 
юридического лица 
и его участников 

● фамилия, имя, отчество (при 
наличии); 

● дата рождения; 
● место рождения; 
● пол; 
● сведения о гражданстве; 
● сведения о документе, 

удостоверяющем личность; 
● СНИЛС; 
● ИНН; 
● сведения о месте жительства или 

пребывания; 
● контактные данные (номер телефона, 

адрес электронной почты, имя 
пользователя в мессенджере 
Telegram);  

Действующее 
законодательство 
Российской 
Федерации. 
 
 

Смешанная обработка: 
автоматизированная (по 
внутренней сети 
Оператора, с передачей по 
сети Интернет) и 
неавтоматизированная (на 
бумажных носителях). 

До достижения цели 
обработки 
персональных данных 
или утраты 
необходимости ее 
достижения, отзыва 
согласия на обработку 
персональных данных, 
если иное не 
предусмотрено 
законом. 
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● сведения об образовании; 
● сведения о трудовой деятельности 

(текущей и предшествующей);  
● сведения о должностях, занимаемых в 

органах управления юридических лиц; 
● иные персональные данные, 

дополнительно предоставляемые 
субъектом ПДн Оператору. 

Представители 
контрагентов 
юридических 
лиц 
 

Заключение, 
исполнение и 
прекращение 
договоров 

● фамилия, имя, отчество (при 
наличии); 

● контактные данные (номер телефона, 
адрес электронной почты); 

● иные дополнительные документы, 
представленные представителями 
контрагентов 

Заключенный 
договор стороной 
которого либо 
выгодоприобретате
лем или 
поручителем по 
которому является 
субъект ПДн, а 
также договор, 
заключенный по 
инициативе 
субъекта ПДн или 
договор, по 
которому субъект 
ПДн будет являться 
выгодоприобретате
лем или 
поручителем.  

Смешанная обработка: 
автоматизированная (по 
внутренней сети 
Оператора, с передачей по 
сети Интернет) и 
неавтоматизированная (на 
бумажных носителях). 

До достижения цели 
обработки 
персональных данных 
или утраты 
необходимости ее 
достижения, отзыва 
согласия на обработку 
персональных данных, 
если иное не 
предусмотрено 
законом. 

Контрагенты – 
индивидуальные 
предпринимател
и и физические 
лица 

Заключение, 
исполнение и 
прекращение 
договоров 

● фамилия, имя, отчество (при 
наличии); 

● дата рождения; 
● место рождения; 
● пол; 
● сведения о гражданстве; 
● сведения о документе, 

удостоверяющем личность; 
● сведения о месте жительства или 

пребывания; 
● ИНН; 

Заключенный 
договор стороной 
которого либо 
выгодоприобретате
лем или 
поручителем по 
которому является 
субъект ПДн, а 
также договор, 
заключенный по 
инициативе 

Смешанная обработка: 
автоматизированная (по 
внутренней сети 
Оператора, с передачей по 
сети Интернет) и 
неавтоматизированная (на 
бумажных носителях). 

До достижения цели 
обработки 
персональных данных 
или утраты 
необходимости ее 
достижения, отзыва 
согласия на обработку 
персональных данных, 
если иное не 
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● ОГРНИП; 
● банковские реквизиты; 
● контактные данные (номер телефона, 

адрес электронной почты). 

субъекта ПДн или 
договор, по 
которому субъект 
ПДн будет являться 
выгодоприобретате
лем или 
поручителем. 

предусмотрено 
законом. 

Посетители 
сайтов 
Оператора 

Обеспечение 
функционирования 
сайта (размещение 
информации о 
деятельности 
Оператора, 
размещение 
контактной 
информации) 

● фамилия, имя, отчество (при 
наличии); 

● пол; 
● контактные данные (номер телефона, 

адрес электронной почты, имя 
пользователя в мессенджере 
Telegram);  

● IP-адрес; 
● сведения о взаимодействии с сайтом 

Оператора; 
● файлы Cookies; 
● персональные данные, дополнительно 

предоставляемые субъектом ПДн 
Оператору. 

Согласие субъекта 
ПДн на обработку 
персональных 
данных. 

Автоматизированная 
обработка (по внутренней 
сети Оператора, с 
передачей по сети 
Интернет). 

До достижения цели 
обработки 
персональных данных 
или утраты 
необходимости ее 
достижения, отзыва 
согласия на обработку 
персональных данных, 
если иное не 
предусмотрено 
законом. 

Пользователи 
сайтов 
Оператора 

Предоставление 
функции личного 
кабинета для 
участия в 
образовательных 
курсах, проводимых 
Оператором 

● фамилия, имя, отчество (при 
наличии); 

● пол; 
● контактные данные (номер телефона, 

адрес электронной почты, имя 
пользователя в мессенджере 
Telegram);  

● IP-адрес; 
● сведения о взаимодействии с сайтом 

Оператора; 
● файлы Cookies; 
● персональные данные, дополнительно 

предоставляемые субъектом ПДн 
Оператору. 

Согласие субъекта 
ПДн на обработку 
персональных 
данных. 

Автоматизированная 
обработка (по внутренней 
сети Оператора, с 
передачей по сети 
Интернет). 

До достижения цели 
обработки 
персональных данных 
или утраты 
необходимости ее 
достижения, отзыва 
согласия на обработку 
персональных данных, 
если иное не 
предусмотрено 
законом. 
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Работники 
Оператора; 
 
Представители 
контрагентов 
юридических 
лиц; 
 
Контрагенты – 
индивидуальные 
предпринимател
и и физические 
лица. 

Организация 
пропускного 
режима на 
территории офисов 
Оператора 

● фамилия, имя, отчество (при 
наличии). 

Согласие субъекта 
ПДн на обработку 
персональных 
данных; 
 
Трудовой договор, 
стороной которого 
является субъект 
ПДн, 
дополнительные 
соглашения к нему;  
 
Заключенный 
договор стороной 
которого либо 
выгодоприобретате
лем или 
поручителем по 
которому является 
субъект ПДн, а 
также договор, 
заключенный по 
инициативе 
субъекта ПДн или 
договор, по 
которому субъект 
ПДн будет являться 
выгодоприобретате
лем или 
поручителем. 

Смешанная обработка: 
автоматизированная (по 
внутренней сети 
Оператора, с передачей по 
сети Интернет) и 
неавтоматизированная (на 
бумажных носителях). 

До достижения цели 
обработки 
персональных данных 
или утраты 
необходимости ее 
достижения, отзыва 
согласия на обработку 
персональных данных, 
если иное не 
предусмотрено 
законом. 

 
 
 
 
 




